附件4

编号：    区第    号

（由企业所在区行政部门填写，企业无需填写）
广州市总部企业认定及奖励

申请材料

申报单位（盖章）：                           

填  报  日  期：                            
广州市服务业发展领导小组办公室制

目 录

一、认定总部企业所需材料

（一）广州市总部企业信息表


（二）相关证照及材料


1. 营业执照副本


2.企业纳税证明（海关关税和代扣代缴个人所得税除外的税收总额）


3.财务报表


4. 申请认定企业及有关企业信息表（以单个企业本身数据认定的不需提供此系列材料）


    4.1股权架构图等证明文件


4.2有关企业营业执照副本


  4.3 有关企业纳税证明（海关关税和代扣代缴个人所得税除外的税收总额）


  4.4 有关企业财务报表


二、申请奖励所需材料

（一）广州市总部经济奖励补贴资金申请表


（二）按申请奖励种类相关材料

1.新引进总部企业奖励相关材料（提供目录中材料(一)，并勾选总部经济奖励补贴资金申请表中相关奖励类型）

2．企业租赁办公用房补贴相关材料

     2.1 2019年度总部企业租赁办公用房补贴申请表


2.2经备案的办公用房租赁合同


2.3租金发票


3.企业购置办公用房补贴相关材料

3.1 2019年度总部企业购置办公用房补贴申请表


3.2《房地产权证》或经国土房管部门预告登记的《商品房销售合同》


3.3购房发票


  4.企业并购重组奖


  4.1 2019年度总部企业并购重组奖申请表


    4.2并购重组标的企业的营业执照 


    4.3并购重组标的企业的股权登记状况


5.总部企业中高级管理人员资金奖励相关材料

5.1 2019年度总部企业中高级管理人员奖励申请表


5.2组织架构图


5.3个税证明（以非中国身份证号码申报个人所得税的人员需提供完税证明）


6. 总部企业人才租房补贴相关材料

6.1 2019年度总部企业人才租赁办公用房补贴申请表


7.总部集聚区奖励相关材料（企业无须申请）

  7.1 2019年度广州市总部企业集聚区申报表


7.2 集聚区四至范围


备注：

1.所有申请企业均需提供目录中材料一。另按奖励补贴申报类型，增加相关奖励类型提交材料。如不申请奖励，仅需提供目录中材料一及总部经济奖励补贴资金申请表，并勾选《总部经济奖励补贴资金申请表》中的相关选项。

2.申请企业相关证照可提供复印件。

3.请按申报材料自行添加页码，如无相关材料请删除目录相应部分。

