[bookmark: _Toc498528892][bookmark: _Toc498529190][bookmark: _Toc498529349][bookmark: _Toc28566][bookmark: _GoBack]七、申报项目管理
7.1 [bookmark: _Toc20837]项目库（科室）
1) 点击【查看表单】，查看该申报项目需填写的表单和信息。
[image: ]
2) 点击【新增】，填写项目政策信息，上传附件，点击【保存】，新增申报项目政策信息。
[image: ]
[image: ]
3) 点击【修改】、【删除】、【查看】可修改、删除、查看项目政策信息；输入政策名称，点击【查询】，可筛选项目。
[image: ]
7.2 [bookmark: _Toc5058]历史项目
管理已结束的项目。
1) 菜单区点击【历史项目】，选择项目或全选，点击【导出】，导出历史项目信息。
[image: ]
1. 选择项目，点击【查看】或双击项目，可查看历史项目申报信息。
2. [bookmark: _Toc498529193][bookmark: _Toc498529352][bookmark: _Toc498596129][bookmark: _Toc498528895]可输入项目名称、申报单位、申报时间，点击【查询】筛选历史项目。
7.3 [bookmark: _Toc23038]项目汇总情况（科室）
1) 菜单区点击【项目汇总情况】，选择项目或全选，点击【导出】，导出项目汇总信息。
[image: ]
1. 可输入政策名称、类别名称、年份，点击【查询】筛选项目。
[bookmark: _Toc20800]八、天英汇登记项目库
天英汇备案项目库为天英汇品牌资助项目特有，天英汇品牌资助项目需要先在菜单区选择【申报项目】进行申报备案，备案结束后选择【天英汇备案项目库】进行资助申请，申请结束后在【历史项目】进行拨款申请。
8.1 [bookmark: _Toc30667]资助申请
1) 天英汇品牌资助项目申报备案结束后，在菜单区选择【天英汇备案项目库】，点击【资助申请】，进入申请页面。
[image: ]
1. 选择项目，点击【查看】或双击项目，可查看项目申报申请信息。
2. 可输入项目名称、政策名称，点击【查询】筛选项目。
2) 填写申请相关信息，包括单位基本情况、单位相关情况、项目基本情况、项目重要嘉宾名单、项目工作报告等，上传相关资质材料，点击【提交受理】提交至下一办理环节，点击【保存草稿】可保存至草稿箱。
[image: ]
[bookmark: _Toc24742]九、政策法规（科室）
1) 点击【增加】，进入新增政策法规页面，填写政策法规，上传附件，点击【提交】，新增政策法规。选择政策法规，点击【修改】修改政策法规，点击【删除】删除政策法规。
[image: ]
2) 政策法规都在系统登录首页公告信息页面显示。
[image: ]
[bookmark: _Toc19539]十、基本信息管理
0. [bookmark: _Toc498528889][bookmark: _Toc498529187][bookmark: _Toc498529346][bookmark: _Toc498596123][bookmark: _Toc9088]单位信息管理（企业）
选择【单位信息】菜单，点击【修改】打开单位基本信息编辑页面。包括单位科研条件情况、单位财务状况、入园附件资料、附件信息等。
[image: ]
0. [bookmark: _Toc26762]企业财务信息（科室）
菜单区点击【企业财务信息】，选择项目或全选，点击【导出】，导出企业财务信息。
[image: ]
1. 可输入年份、企业名称，点击【查询】筛选项目。

0. [bookmark: _Toc498529189][bookmark: _Toc498529348][bookmark: _Toc11813][bookmark: _Toc498528891]修改密码
1) 菜单区点击【个人设置】，选择【修改密码】进入修改密码页面，分别输入旧、新密码和确认密码，点击【确定修改】，修改密码成功。
[image: ]
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